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2.1

2.2

3.1

3.2

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Este documento abrange as responsabilidades e qualificagdes dos Representantes Nomeados de
organizages acreditadas, Signatdrios Técnicos de organizacdes acreditadas e o procedimento
para a aprovagdo dessas pessoas.

GERAL

Para a aplicacdo da aprovacdo de uma pessoa como Representante Nomeado (NR) e/ou
Signatario Técnico (TS) e/ou Signatario Técnico Contratado (CTS), uma organizacdo deve estar

ciente dos critérios de aprovagao.

Estes critérios baseiam-se no desejo da SADCAS de:

a) Dotar a NR da autoridade necessaria dentro da organizacdo para garantir que as normas de
acreditacdo sejam respeitadas;

b) Definir as capacidades e aptides desejaveis que uma NR deve ter para promover ativamente
a SADCAS e os seus objetivos declarados;

c) Definir requisitos para ajudar uma organizacdo credenciada na selecdo/nomeacdo de TS e CTS
com base na competéncia técnica.

REPRESENTANTE NOMEADO (NR)/ REPRESENTANTE DA GESTAO (MR)

(Aplicavel a todas as Organizacdes Acreditadas pela SADCAS)

O NR em alguns casos referido como o Representante da Gestdo (MR) é a pessoa responsavel
pelos assuntos da SADCAS relacionados com a acreditacdo/conformidade da organizacdo em
todos os momentos.

O Representante Nomeado:

a) Precisa estar familiarizado e compreender plenamente os requisitos da norma/guia
relevante aplicdvel ao campo de acreditagdo da organizacao;

b) Precisa de saber o que € a acreditacdo e ter uma atitude positiva em relagdo a acreditacdo e
ao processo de acreditacao;

c) Deve, independentemente de outros deveres e responsabilidades, ter responsabilidade e
autoridade definidas para garantir que o sistema de qualidade é implementado e seguido
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4.1

411

4.1.2

d)

e)

f)

em todos os momentos para apoiar o cronograma de acreditacdo atual [no caso de
organizagdes credenciadas, isso inclui garantir que os resultados divulgados sejam
autorizados pelo Signatario Técnico (TS)/ Signatario Técnico Contratado (CTS) aprovado pela
SADCAS];

Deve ter acesso direto ao mais alto nivel de gestdo no qual sdo tomadas decisdes sobre a
politica ou os recursos da instalacdo acreditada;

Deve ter um conhecimento aprofundado de todos os requisitos de acreditacdo da SADCAS
aplicaveis ao campo de acreditacdo da organizac¢do (particularmente conforme definido nos
documentos de Requisitos da SADCAS); e ainda

E responsével por informar atempadamente a SADCAS de alteracdes dentro da organizacdo
gue possam afetar o estado de acreditacdo da organizacdo (isto inclui alteracdes no pessoal-
chave, como a NR, TS ou CTS).

SIGNATARIOS

(N3o aplicavel a Laboratérios Médicos e Organismos de Certificacdo)

Signatario Técnico (TS)

A TS é uma pessoa tecnicamente competente aprovada pela SADCAS, cuja assinatura confere
validade aos certificados, relatérios e/ou resultados da organizacdo emitidos ao abrigo da sua
acreditacdo SADCAS. Os signatdrios técnicos incluem as pessoas autorizadas pelos regulamentos
a assinar certificados/relatdrios e também devem ser aprovados pela SADCAS para assinar os
resultados emitidos ao abrigo da acreditagao SADCAS.

O signatdrio técnico:

a)

b)

Aceita a responsabilidade pelo conteldo (i.e. resultados e/ou medicdes) do
Certificado/Relatério que esta a assinar ou a autorizar;

Devem possuir conhecimentos atuais suficientes do método utilizado, bem como dos
objetivos do ensaio/calibra¢do/inspecdo;

Deve ser capaz de avaliar e interpretar os dados;
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4.13

4.1.4

4.2

4.2.1

4.2.2

d) Deve estar confiante, ao autorizar resultados ou medig¢des, de que todas as verificagdes
necessarias foram concluidas conforme exigido pelo sistema de qualidade para garantir a
qgualidade dos resultados;

e) Deve ter um conhecimento abrangente dos requisitos técnicos da norma/guia internacional
relevante que abrange o ambito da acreditacdo da organizacdo acreditada e quaisquer
requisitos da SADCAS especificos das responsabilidades dos signatarios e do campo técnico
de operacdo da organizacdo; e ainda

f) Deve estar familiarizado com o sistema de gestdo da qualidade implementado dentro da
organizagao.

No caso de Laboratdrios Calibrados Acreditados, um Certificado de Competéncia valido de uma
fonte reconhecida serd levado em consideracdo ao determinar o nivel de competéncia técnica
dentro de um campo especifico de metrologia.

No caso dos organismos de inspecdo e dos laboratdrios de verificacdo, que funcionam ao abrigo
de um regulamento, que exige que os seus signatarios possuam uma determinada qualificacao,
os signatarios devem possuir a(s) qualificacdo(des) exigida(s). No entanto, tal ndo exime estes
signatarios de cumprirem igualmente todos os requisitos enumerados no ponto 4.1.2, alineas a)
af).

Laboratdrios Signatarios Técnicos Contratados (CTS)

(N3o aplicavel a laboratérios de verificacdo)

A utilizagdo do CTS destina-se a ser um acordo provisério para ajudar uma organizagdo acreditada
gue se encontra inesperadamente sem um Signatdrio Técnico Aprovado pela SADCAS no seu
proprio pessoal.

Além de o STC cumprir todos os requisitos definidos no ponto 4.1.2, a Organizagao Acreditada
que pretenda utilizar um STC deve:

a) Informar a SADCAS da sua intenc¢do de obter aprovagdo para um CTS;

b) Ter um acordo formal que abranja os acordos, incluindo confidencialidade e conflito de
interesses entre a organizacdo acreditada e a pessoa contratada/entidade externa;

c) Assumir total responsabilidade pelas autorizagGes feitas pelo CTS em seu nome;

d) Assegurar que o STC cumpre todos os requisitos definidos no ponto 4.1.2;
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4.3

43.1

4.3.2

4.4

e)

Ter registos da prova de competéncia do CTS permanentemente disponiveis nas suas

instalacGes;

f)

h)

Assegurar que o CTS tem presenca suficiente dentro da organizacao acreditada para poder
demonstrar um controlo satisfatdrio da sua fungao;

Assegurar que o CTS repete ou reconstrua um numero especificado de ensaios/calibragdes
de que é signatario, sempre que todos estes ndo sejam realizados pelo CTS; e ainda

Assegurar que, nos casos em que todo o trabalho ndo seja realizado pelo CTS, este é obrigado
a rever a competéncia daqueles que executam o trabalho na sua auséncia antes da execucao
do contrato e, posteriormente, numa base regular.

Organismos de Inspecdo e Postos de Teste de Gas Signatarios Técnicos Contratados (CTS)

Para além de os STC cumprirem todos os requisitos definidos no ponto 4.1.2, a organizagao
acreditada que pretenda utilizar os STC deve:

a)

b)

f)

Informar a SADCAS da sua intencdo de obter aprovagdo para um CTS;

Ter um acordo formal que abranja as disposi¢Ges para o periodo que o organismo de inspecao
as exigir, incluindo confidencialidade e conflito de interesses entre a organizacdo acreditada
e a pessoa contratada/organismo externo;

Assumir total responsabilidade pela autorizagdo feita pelo CTS em seu nome;
Assegurar que o STC cumpre todos os requisitos definidos no ponto 4.1.2;

Ter registos da prova de competéncia do CTS permanentemente disponiveis nas suas
instalacGes;

Assegurar que o CTS tem presenca suficiente dentro da organizacdo acreditada para poder
demonstrar um controlo satisfatdrio da sua funcdo; e ainda

Assegurar que, nos casos em que todo o trabalho ndo seja realizado pelo CTS (ndo aplicavel
aos navios sob pressdo), o CTS é obrigado a rever a competéncia daqueles que executam o
trabalho na sua auséncia antes da execu¢do do contrato e, posteriormente, numa base
regular.

E da responsabilidade da organizacdo acreditada que pretenda utilizar o CTS dispor de
procedimentos documentados que abranjam os requisitos acima mencionados, bem como
manter registos que demonstrem a sua plena aplicagdo.

Gestdo Signataria (MS)
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44.1

No caso de os laboratérios e organismos de inspecdo pretenderem conferir o estatuto oficial de
empresa a um Certificado/Relatério da SADCAS, algumas organizacbes exigem que um alto
representante da direcdo também assine o Certificado/Relatério. O SADCAS reconhece este
requisito como um simbolo do estado e significado dos Certificados/Relatérios SADCAS dentro de
uma organizacao. No entanto, esta assinatura, por si sé, ndo confere validade a um
Certificado/Relatério ou aos resultados gerados ao abrigo da acreditacdo SADCAS.

4.4.2 No caso dos organismos de certificacdo, ndo existem requisitos para uma ET. Os quadros superiores

5.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

responsaveis pela gestdo do sistema de certificacdo devem ter conhecimento da certificacdo, o
que é suficiente para permitir que a assinatura do signatdrio da gestdo confira validade ao
certificado.

PROCEDIMENTO DE APROVACAO
Os pedidos de aprovacdo de MS, MR, TS, CTS e NR devem ser feitos na SADCAS F 43 (f).

Sempre que a avaliacdo do pessoal deva ter lugar durante a visita de avaliacdo ou reavaliacdo
inicial, periddica no local, o formuldrio de candidatura preenchido deve ser enviado ao Gabinete
da SADCAS antes da visita planeada.

Para uma candidatura a uma NR de uma organizacao ja acreditada, o Coordenador do Esquema
SADCAS relevante, com base nas informagdes fornecidas, providenciara a avaliagdo do candidato
por entrevista ou aprovara a candidatura, adiando a entrevista para a préxima visita planeada a
organizagao. Para uma nova candidatura, esta entrevista tera lugar na avaliagdo inicial.

Para uma candidatura a um EM de um organismo de certificacdo ja acreditado, o Coordenador do
Sistema SADCAS deverd, com base nas informagdes fornecidas, providenciar a avaliacdo do
candidato por entrevista ou aprovar a candidatura, adiando a entrevista para a proxima visita
planeada a organizagdo. Para uma nova candidatura, esta entrevista terd lugar na avaliagdo inicial.

Para um pedido de EM de um laboratério ou organismo de inspecdo ndo é necessaria qualquer
avaliacdo e aprovacdo pela SADCAS, uma vez que estes signatdrios ndo tém qualquer influéncia
sobre o estatuto de acreditacdo da organizacgdo.

Com base nas informagdes fornecidas para um pedido de ET ou ETC, o Coordenador do Regime
SADCAS nomeia normalmente um ou mais avaliadores para avaliar o requerente. Isto pode ser
feito através de entrevista, testemunho, avaliacdo de registos de competéncias relevantes
gerados pelo candidato, ou uma combinacao destes. O candidato pode ser convidado a participar
de uma reunido do Comité de Aprovacées de Acreditagdo para fornecer informacdes adicionais.
Caso seja necessaria uma visita adicional a organizacdo, esta sera por conta da organizacao.
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Nota 1: E aconselhavel que a organizac3o acreditada encaminhe os pedidos de aprovagdo dos Signatarios
Técnicos Contratados para a SADCAS antes de celebrar um contrato com o CTS.

6. REFERENCIAS

= SADCASF43(f)- Pedido de Aprovacdo de Pessoal
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APENDICE - REGISTO DE ALTERAGOES
Status Alteragio Aprovado Data de
da Entrada em
revisio | Pagina | Clausula/Subclausula Descrigdo da Alteragdo por Vigor
Ne 1 7 5.2 e Linha 1: "Vigilancia" suprimida Diretor- 2018-11-15
e substituida por "periddica no Presidente
local"
e Linha 2: "ou reavaliagdo"
acrescentada entre "visita" e "o
pedido completo"
5.3 Linha 2: "Technical Manager" Diretor- 2018-11-15
suprimido e substituido por Presidente
"Scheme Coordinator"
5.4 Linha 2: "Technical Manager" Diretor- 2018-11-15
suprimido e substituido por Presidente
"Scheme Coordinator"
5.6 Linha 2: "Technical Manager" Diretor- 2018-11-15
suprimido e substituido por Presidente

"Scheme Coordinator"
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